SENARAI SEMAK DOKUMEN YANG DIPERLUKAN BAGI TUNTUTAN PROGRAM/AKTIVITI

Senarai semak ini bertujuan agar pemohon dapat menyediakan lampiran yang diperlukan supaya
permohonan tuntutan dapat diproses dengan lancar sebagaimana berikut:

Program/ AKEIVITE: ....ccceeeerseceeienenecnecnesssessnsnesseessessesessessssesesasssesesssssssesssnssessesssnssssns snssssssnasnens
TUNTUTAN PELBAGAI PELAJAR
1 Borang tuntutan perjalanan & pelbagai pelajar*
2 | Surat makluman kelulusan WAZAN
3 | Kad pengenalan pengarah program
4 | Salinan kad pelajar
5 | Maklumat akaun bank pengarah program
6 | Resit asal
7 Tentatif program dan senarai nama peserta program
(bagi kelulusan melibatkan makanan & minuman)
TUNTUTAN BAYARAN PENCERAMAH
1 | Surat makluman kelulusan WAZAN
2 Surat jemputan penceramah
3 | Borang maklumat penceramah*
4 | Borang pengesahan kehadiran penceramah*
5 | Kad pengenalan penceramah
6 | Maklumat akaun bank penceramah
TUNTUTAN PROGRAM MOBILITI/SARA DIRI/YURAN PENYERTAAN
1 | Surat makluman kelulusan WAZAN
2 | Surat permohonan pembayaran beserta lampiran bilangan peserta
3 | Salinan kad pengenalan peserta
4 | Salinan kad pelajar
5 | Maklumat penyata akaun peserta
6 Kadar penukaran mata wang terkini (yang berkaitan Sahaja)
7 Resit tiket penerbangan/resit pembayaran yuran




LAIN-LAIN (WAIJIB)

1 Laporan program/ aktiviti

2 | Surat Penghargaan kepada WAZAN

Peringatan:

e Sila pastikan tuntutan dibuat dalam tempoh 30 hari selepas program dijalankan.

e Segala dokumen tuntutan perlu dihantar secara hard copy dan soft copy.

e Segala tuntutan perlu berdasarkan kelulusan yang telah ditetapkan.

e Laporan program dan surat penghargaan hendaklah dihantar sebelum atau semasa
tuntutan dilakukan secara soft copy dan hard copy.

e Permohonan yang diluluskan hendaklah meletakkan logo WAZAN di setiap bahan
publisiti.

e Sila tandakan (V) pada ruang yang berkenaan.

*Dokumen ini boleh di muat turun di laman web WAZAN UPM.




